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MEMORANDO

PARA: 
(Nombre del o (la) profesional del área de Talento Humano (Subdirección Administrativa, Financiera y de Control Disciplinario)

DE:

(Nombre y cargo de quien solicita la contratación – Referente técnico)

ASUNTO:
SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN - EXISTENCIA PERSONAL DISPONIBLE

FECHA:
XXXX
Comedidamente le solicito certificar si existe disponibilidad en la planta del Instituto para la Investigación Educativa y el Desarrollo Pedagógico – IDEP, de una persona cuyo perfil sea el siguiente:
	PERFIL:

Relacionar formación académica (Nivel educativo de acuerdo con el Sistema Nacional de Información de la Educación Superior (SNIES)) y la experiencia mínima requerida



	


	


Utiliza Banco de hoja de vida-SIDEAP “Talento no palanca” SI              NO

Nota: En caso que la respuesta sea afirmativa, deberá diligenciar el campo “otros requisitos”. Cabe aclarar que, de optar por esta opción, debe ser un contratista totalmente nuevo
	OTROS REQUISITOS:
Área de Interés: (Revisar las diferentes opciones con el gestor del SIDEAP en la Subdirección Administrativa, Financiera y de Control Disciplinario

Condición de víctima de conflicto armado (Indicar SI o NO)

Discapacidad (Física, Auditiva, No aplica)

Partencia Étnica (Afrocolombiano, Pueblos indígenas, No aplica)

Edad (En caso de ser una variable indicar el rango de edad requerido)

Sexo (Hombre, Mujer, Intersexual, No aplica)

Orientación Sexual (Bisexual, Heterosexual, Homosexual, No aplica)

Identidad de Género (Cisgénero, trans masculino, trans femenino, No aplica) 



Con el fin de desarrollar el siguiente:
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Por el término de _______________________

Atentamente,

XXXX
(Nombre y cargo de quien solicita la contratación – Referente técnico)
	
	Nombre / Cargo
	Firma

	Aprobó
	
	

	Revisó
	
	

	Elaboró
	
	

	Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas vigentes.                                                                                                                                                  


OBJETO:
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