ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

CONVOCATORIA ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS PARA REALIZAR PASANTIA
DURANTE EL PRIMER SEMESTRE DE 2020

SUBDIRECCION ACADEMICA IDEP

El Instituto para la investigacion educativa y el desarrollo pedagdgico-IDEP- invita a
Facultades de Educacién y/o de Humanidades, Ciencias Sociales o afines, a postular
aquellos estudiantes que estén cursando los ultimos dos semestres de sus carreras, y
estén interesados en inscribirse para vincularse como practicantes en la Subdireccion
académica del IDEP, en el marco de la convocatoria de seleccion para el primer
semestre del afio 2020.

POLITICA DE PRACTICAS Y PASANTIA

Las practicas y pasantias son procesos formativos que posibilitan la aplicacion de
conocimientos disciplinares, valores y habilidades adquiridos por el estudiante durante
su carrera técnica, tecnoldgica o universitaria y comprenden un conjunto de actividades
tedrico practico a fin de aplicar y complementar sus conocimientos en su campo
especifico, colaborar en la solucion de problemas y adquirir experiencias laborales. Asi
pues, para el IDEP, la politica de las practicas estudiantiles o pasantias se rigen segun
lo dispuesto en las resoluciones 104 de 2017 y 081 de 2018.

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO, IDEP
Avenida Calle 26 No. 69D - 91. Oficinas 805, 806. Torre 2 - Codigo Postal: 110931
PBX (57-1) 263 0603 - Linea de atencién al ciudadano 195
Bogota DC - Colombia
ALCALDIA MAYOR

idep@idep.edu.co DEBOGOTADC.
www.idep.edu.co

BOGOT/\



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

REQUISITOS DE LOS ESTUDIANTES A SER POSTULADOS POR LAS
UNIVERSIDADES

. Ser estudiante activo y acreditarlo durante todo el tiempo que dura la pasantia.

. Tener cursado y aprobado minimo el 70% del programa profesional, o minimo que
estén cursando los ultimos dos semestres de sus carreras.

. Contar con disponibilidad para cumplir minimo con 12 horas a la semana durante
16 semanas.

. Manejar herramientas de Office e internet.

OBJETO DE LA PRACTICA:

Apoyar el desarrollo de la Estrategia de cualificacién, investigacion e innovacion
docente: comunidades de saber y de practica pedagodgica Fase |l
(http://www.idep.edu.co/?g=content/componente-2 )

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

. Apoyar el eje de acompafiamiento a docentes en el marco de las experiencias
pedagogicas que se desarrollan en las IED.

. Apoyar el trabajo de campo que se desarrollara en la Estrategia de
cualificacion, investigacion e innovacion docente- Fase Il

. Apoyar los ejes de cualificacion, divulgacion y visibilizacion de experiencias de
la Estrategia de cualificacion, investigacion e innovacion docente- Fase |l

. Participar en encuentros con docentes de las IED, en donde se promueva la
conformaciéon de comunidades de saber y practica pedagogica

. Presentar mensualmente y en los formatos establecidos por el IDEP, un
informe que dé cuenta de las actividades desarrolladas.

. Al finalizar la practica entregar un CD, que contenga todos los informes
presentados, asi como los respectivos anexos.

TIEMPO DE VINCULACION: Un (1) semestre

PERFIL DEL PASANTE: Estudiantes de licenciaturas o carreras en
Humanidades y Ciencias Sociales
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DEPENDENCIA EN LA QUE SE REQUIERE EL PASANTE O
PRACTICANTE: Subdireccion académica

SUPERVISION O TUTORIA: Subdirectora académica
Tenga en cuenta:

. Las practicas se realizan unicamente en la ciudad de Bogota.

. EIIDEP no asume gastos de traslado ni manutencion.

. El IDEP no pagara retribucién alguna por la practica estudiantil o
pasantia

¢, COMOREALIZARLAINSCRIPCION?

De acuerdo al cronograma establecido en la convocatoria, enviar por correo
electronico a la Subdireccién Académica(asanchez@idep.edu.co) el listado de los
estudiantes interesados en participar en el proceso de seleccion de la practica.

Una vez el IDEP haya contactado a los estudiantes, éstos deben enviar al correo
electronico asanchez@idep.edu.co una carta de intencidn en la que se manifieste
cuales son sus aspiraciones y expectativas en relacion con la practica y como ésta
le aportara a su formacién académica y laboral.

Adicionalmente, la Universidad, debe remitir al mismo correo una carta de aval del
Departamento o Facultad y la hoja de vida del aspirante.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD FECHA
Recepcion de listado de estudiantes 10 febrero 2020
Postulaciones de estudiantes | 11 de febrero al 26 de febrero de 2020
interesados
Entrega de resultados 28 de febrero de 2020
Inicio de actividades de practica 2 de marzo de 2020

RESPONSABILIDADES DE LA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR:

o Preseleccionar a los estudiantes que aspiren a ser pasantes o practicantes
en el IDEP, de conformidad con las necesidades del Instituto.
o Presentar la relacién de aspirantes preseleccionados al IDEP con al menos
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quince (15) dias habiles de anticipacién al inicio del periodo de practica o
pasantia.

. Suministrar al IDEP las hojas de vida de los estudiantes interesados.

. Realizar seguimiento a la practica de acuerdo con el Reglamento de
Practicas Académicas y Reglamento del Departamento y/o Facultad.

. Designar un coordinador de la practica que efectuara el seguimiento al
desempefio de los estudiantes y ofrecera asesoria permanente.

o Atender y responder frente a los estudiantes en practica por todo riesgo,
contingencia o accidente de acuerdo con los programas y compromisos
estipulados en el proceso de matricula que a la Institucion de Educacion
Superior corresponden y esta obligada legalmente, mediante la pdliza de
seguro de accidentes personales que ampara accidentes, muerte por
accidente y desmembracion (con las coberturas y exclusiones indicadas
en dicha podliza), mientras los estudiantes se encuentren realizando la
practica en el IDEP; siempre y cuando el estudiante se encuentre
matriculado en el semestre de la practica y con la materia de practica
correspondiente inscrita.

. Solicitar al estudiante su afiliacion a la EPS y garantizar la afiliacion y el
pago a la ARL de los estudiantes, de conformidad con el Decreto 055 del
14 de enero de 2015.

OBLIGACIONES DEL PRACTICANTE ESTUDIANTIL O PASANTE:

o Estar afiliado al sistema de salud y ARL. (Decreto 055 del 14 de enero de
2015).

o Suscribir la orden individual de practica estudiantil o pasantia, la cual se
aclara que no generara ningun tipo de relacién laboral entre el pasante y
el IDEP.

o Acreditar a través de certificacion expedida por la Institucion de Educaciéon
Superior correspondiente, la calidad de estudiante activo. Si por cualquier
motivo dicha calidad se perdiere, el IDEP dara por terminada la pasantia 'y
procedera a liquidar en el estado en que se encuentre la orden de practica
estudiantil o pasantia o convenio suscritos para el efecto.

o Cursar programas de estudio en los cuales se plantee la realizacion de una
practica o pasantia como requisito para optar el titulo ofrecido por dicho
programa, o una practica académica como parte del plan de estudios del
programa de formacion.

o Cumplir los requisitos minimos establecidos por la Institucion de Educacion
Superior para el desarrollo de la practica o pasantia.

o Estar dispuesto a realizar las actividades sefaladas por el IDEP.
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o Cenirse estrictamente a los reglamentos, normas y procedimientos de
caracter técnico, académico, administrativo y disciplinario establecidos por
el IDEP.

o Cumplir los horarios acordados con el supervisor o tutor designado por el
IDEP para realizar la practica o pasantia.

RESPONSABILIDADES DEL IDEP:

o Informar a la Institucién de Educacién Superior con anterioridad al inicio de
las actividades propias de la practica o pasantia, el numero de estudiantes
que requiera para cada semestre académico, asi como los requisitos
minimos que deben cumplir los aspirantes.

o Seleccionar los estudiantes que realizaran las practicas universitarias o
pasantias requeridas, a partir del listado de preseleccionados presentados
por la Institucion de Educacién Superior.

o Facilitar al estudiante los medios para que fortalezca su formacion
profesional, mediante las actividades descritas en las practicas
universitarias o pasantias.

o Designar al supervisor del convenio por parte del IDEP, quien tendra la
calidad de tutor de la pasantia o practica.

o Brindar colaboracion a través del supervisor o tutor, en la asesoria
académica que requiera la practica o pasantia convenida.

o Realizar la evaluacion de desempefio de los estudiantes, de conformidad
con el formato de evaluacion y las directrices formuladas por la Institucion
de Educacion Superior.

. Vincular al estudiante mediante la modalidad establecida en el marco de
un convenio; bajo esta modalidad, el estudiante realizara sus labores con
una regulacion de caracter académico.

o Permitir a la Institucion de Educacion Superior realizar la comprobacion
directa de las actividades realizadas por los estudiantes por medio de
visitas fisicas a las instalaciones y demas lugares en donde éstas se
desarrollen.

. Asignar a los estudiantes la realizacion de actividades relacionadas con el
objeto propio de la carrera que cursan, en concordancia con las directrices
trazadas por el IDEP.

. Reconocer la titularidad de los derechos morales de autor en cabeza del
estudiante y/o su participacion o aporte en la produccién intelectual de las
obras que se deriven de la ejecucion del presente convenio, cuando a ello
hubiere lugar.

. Las demas que se deriven de la naturaleza del convenio y de la modalidad
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de vinculacién determinada por el IDEP

Si tiene alguna inquietud por favor envienos un mensaje a través de nuestro correo
electronico asanchez@idep.edu.co

Original firmado )
ALEXANDER RUBIO ALVAREZ

DIRECTOR GENERAL
IDEP
Nombre / Cargo
Aprobé: Alexander Rubio Alvarez / Director General
Reviso: Juliana Gutiérrez Solano/ Subdirectora Académica
Elaboro: Andrea Josefina Bustamante Ramirez / Profesional Universitaria Subdireccién Académica
Ana Beatriz Sanchez Chaparro/Secretaria Subdireccién académica

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales y/o técnicas vigentes
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